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АНКЕТА КЛИЕНТА

для предварительного предложения

Для предварительного расчета стоимости бухгалтерского обслуживания Вашей организации просим Вас заполнить данную анкету:

	Интересующие услуги (отметить)
	   Ведение бухгалтерского учета

	
	   Ведение налогового учета

	
	   Контроль за ведением бухгалтерского и налогового учета

	
	   Восстановление бухгалтерского учета

	
	   Восстановление налогового учета

	
	   Консультации по бухгалтерскому и налоговому учету

	
	   Консультации по юридическим вопросам

	
	   Разработка учетной политики организации

	Другие услуги (указать)
	

	
	


	Полное наименование организации
	

	Дата государственной регистрации
	

	Начало финансово-хозяйственной деятельности (месяц, год)
	

	Являлась или является ли организация субъектом малого предпринимательства
	

	Адрес в соответствии с учредительными документами
	

	Место нахождения организации
	

	Наличие (количество и место нахождения) обособленных подразделений
	

	Количество учредителей, состав (резиденты и нерезиденты (наименование, юридический адрес, доля %). 
	

	Руководитель (Ф.И.О.)
	

	Главный бухгалтер
	

	Контактное лицо в организа-ции
	

	Контактный телефон/факс/e-mail
	

	Наличие проведенных проверок налоговой инспекции, фондов (дата проведения, период, вид проверки)
	

	Наличие проведенных аудиторских проверок (период, наименование аудиторской организации, выводы)
	

	Наличие проверок сотрудниками МВД (дата проведения, период, вид проверки)
	

	Наличие задолженностей по налогам и сборам (да/нет) 
	

	Наличие судебных и арбитражных исков (количество и сумма исков)  
	

	На момент обращения к нам за услугой по ведению бухгалтерского и налогового учета вся отчетность, предусмотренная нормативно-правовыми актами Российской Федерации (нужное подчеркнуть):

- сдана в контролирующие органы   

- не сдана в контролирующие органы (указать какая отчетность и за какой период, причина)      
	

	Виды деятельности
	

	Основные виды производимых товаров, работ, услуг
	

	Наличие раздельного учета по видам деятельности
	

	Количество рублевых расчетных счетов, по которым проводятся операции
	

	Количество операций по рублевым расчетным счетам (в среднем в месяц)
	

	Количество валютных расчетных счетов, по которым проводятся операции
	

	Количество операций по валютным расчетным счетам (в среднем в месяц)
	

	Форма ведения бухгалтерского учета и подготовки отчетности, в т.ч. по оплате труда (ручная, компьютерная)
	

	Название программы бухгалтерского учета
	

	Форма ведения налогового учета и подготовки отчетности, в т.ч. по оплате труда (ручная, компьютерная)
	

	Система налогообложения (нужное подчеркнуть):

- общая система налогообложения
- упрощенная система налогообложения (6%)

- упрощенная система налогообложения (15%)

- единый налог на вмененный доход
	

	Количество сотрудников в штате (в т.ч. количество работающих бухгалтеров, иностранных граждан)
	

	Количество инвентарных объектов ОС
	

	Наличие арендованных ОС, в том числе по договорам финансовой аренды  (лизинг)
	

	Операции по поступлению/выбытию основных средств или нематериальных активов (инвентарных объектов в год)
	

	Осуществление капитального строительства, выполнение СМР для собственных нужд
	

	Наличие агентских договоров, комиссии и поручения (кол-во договоров).
	

	Наличие льгот по налогам
	

	Наличие неденежных форм расчета (бартер, взаимозачеты, векселя и др.и кол-во операций)
	

	Количество операций, связанных с финансовыми вложениями (покупка/продажа ценных бумаг, векселей, долей участия в других организациях, права требования – в среднем в месяц) 
	

	Наличие ККМ (кол-во)
	

	Количество приходных/расходных кассовых ордеров (в среднем в месяц)
	

	Количество номенклатурных единиц  (видов продукции, услуг)
	

	Наличие импорта (указать торгующую страну и виды продукции)
	

	Количество ГТД по импорту (в среднем в месяц)
	

	Наличие экспорта ( указать торгующую страну и виды продукции)
	

	Количество ГТД по экспорту (в среднем в месяц)
	

	Количество покупателей товаров, работ, услуг (всего). Наличие актов сверок (кол-во подписанных актов).
	

	Количество накладных на отгрузку товаров (в среднем в месяц)
	

	Количество актов по реализации работ, оказанию услуг (в среднем в месяц)
	

	Количество поставщиков (всего). Наличие актов сверок (кол-во подписанных актов)
	

	Количество накладных на покупку товаров (в среднем в месяц)
	

	Количество актов по приемке работ, оказанных услуг (в среднем в месяц)
	

	Виды затрат (аренда помещения, канцтовары, оплата телефонов, транспортные услуги, охранные услуги, реклама и т.п.)
	

	Количество кредитов/займов полученных
	

	Количество кредитов/займов выданных
	

	Операции по покупке товарно-материальных ценностей за наличный расчет (в среднем в месяц)
	

	Количество авансовых отчетов (среднее за месяц)
	

	Операции по продаже товаров (работ, услуг) с использованием ККМ (в среднем в месяц)
	

	За какой период требуется восстановление бухгалтерского учета
	

	Разделы бухгалтерского учета, требующие восстановления
	

	За какой период требуется восстановление налогового учета
	

	Общее количество папок с документами
	

	Место нахождения документов
	

	Возможность передачи документов в офис 
	

	Период проведения процедур реорганизации компании (слияние, разделение и т.д.)
	

	Наличие приказов, регламентирующих финансово-хозяйственную деятельность организации
	

	Дополнительные важные сведения об организации
	

	Причины, побудившие обратиться за услугой по ведению бухгалтерского и налогового учета к специализированной организации:

- отсутствие в штате бухгалтера (указать причину):
- увольнение бухгалтера (дата увольнения),

- неудовлетворительная работа бухгалтера (ов),

- другая причина (указать какая).
	

	Пожелания организации
	


Кроме того, просим Вас предоставить нам уже имеющуюся бухгалтерскую базу в электронном виде (при наличии таковой).

Заполненную анкету и дополнительную информацию можно отправить по электронному адресу: ___________________________ 

или по факсу: _____________________ на имя ____________________________.

Предварительную стоимость мы сообщим Вам для обсуждения, все нюансы надеемся обсудить в ходе дальнейших переговоров.

	Лицо, ответственное за заполнение анкеты:

	

	Должность 

	

	Фамилия И. О. 


	

	Подпись                  ______________________________________

	

	Дата заполнения: ____._____.2009
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� Настоящая анкета предназначена исключительно для предварительного расчета стоимости услуг. Информация, содержащаяся в анкете, не будет передана третьим лицам  и не будет использована в иных целях. 
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