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Уважаемые господа!

Просим Вас подготовить следующие документы в связи с предстоящей аудиторской проверкой
1.
Учредительные  документы;

2.
Документы о регистрации;

3.
Реестр акционеров;

4.
Лицензии;

5.
Список аффелированных лиц;
6.
Приказ «Об учетной политике»;
7.
Положение о документообороте;
8.
Рабочий план счетов;

9.
Положение о бухгалтерской службе;

10.
Бухгалтерская отчетность  за проверяемый период;
11.
Внутренняя отчетность по структурным подразделениям;


12.
Налоговые декларации;

13.
Перечень применяемых льгот и освобождений  от уплаты по налогам;

14.
Книги покупок, продаж, журналы учета счетов фактур;
15.
Расчетные ведомости по ЕСН;

16.
Акты проверок налоговых органов;

17.
Формы статистического наблюдения; 
18.
Материалы предыдущих аудиторских проверок;

19.
Претензионно-исковые и судебные материалы, справки о принятых решениях;

20.
Положение об оплате труда и премировании, коллективный договор;
21.
Штатное расписание, приказы по кадрам, трудовые договора, табеля учета рабочего времени, лицевые счета  и другие документы по учету заработной  платы;
22.
Должностные инструкции сотрудников;
23. 
Налоговые карточки по НДФЛ и ЕСН; листки нетрудоспособности, протоколы заседания комиссии по соцстраху; 

24.
Документы, подтверждающие финансовые вложения;

25.
Главная книга, оборотные ведомости, регистры бухгалтерского учета;


26.
Перечень хоздоговоров;


27.
Акты сверок с дебиторами, кредиторами, взаимозачета обязательств;
28.
Перечень дебиторской задолженности с указанием даты возникновения, перечень списанных  долгов с  указанием причины списания;

29.
Перечень кредиторской и депонентской задолженности с указанием даты возникновения, перечень списанных долгов с указанием причины списания;

30.
Документы из банка -  лимит остатка кассы;


31.
Договоры  на РКО;


32.
Материалы по инвентаризации;
33. 
Список материально-ответственных лиц,  договоры о материальной ответственности.  Список лиц, имеющих право на получение  денежных средств из кассы;
34.
Приказы о приеме на работу;

35.
Акты ревизии кассы;

36.
Приказы о назначении комиссий по приемке и списанию основных средств;


37.
Список арендованных и сданных в аренду основных средств;

38.
Инвентарная книга учета основных средств с суммами  начисленной амортизации за весь срок эксплуатации;

39.
Документы на проведение  ремонта  основных средств (договоры, сметы, ведомости выявленных дефектов);

40.
Первичные  документы  по всем разделам учета;

41.
Приказы (распоряжения) руководителя за проверяемый период.

Данный список  не является  окончательным и может быть  дополнен в процессе проведения аудита
� EMBED CorelDRAW.Graphic.12  ���








[image: image2.wmf]_1257154186.unknown

